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Oficina Productora:

DIVISION DE SERVICIO Y MANTENIMIENTO

Fecha de actualizacion: 15/07/2014

DISPOSICION
COZT(?O SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ] RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO GESTION | ARCHIVO CENTRAL |[CT| E [ M | S

240.1 ACTAS 3 20 X | Una vez finalizado su tiempo de retencion en

240.1.1 Actas de baja de elementos el Archivo Central esta serie se conserva en
forma permanente en el Archivo Histérico.

240.2 BOLETIN MENSUAL DE ALMACEN 3 10 X Al terminar su tiempo de retencion en el

-Ordenes de Alta Archivo Central se eliminan por carecer de
-Solicitud de Entrega y Orden de Baja valores secundarios.

240.3 INFORMES Al terminar su tiempo de retencién en el

240.3.1 -Informes a Contraloria Departamental 3 10 X Archivo Central se eliminan por carecer de
valores secundarios.

240.4 INVENTARIOS X | Terminado su tiempo de retencion en el

240.41 Inventarios por Dependencias 3 10 Archivo Central esta serie se selecciona y
se conserva en el Archivo Histdrico.

240.5 BAJAS DE ACTIVOS 3 10 X Al terminar su tiempo de retencion en el
Archivo Central se eliminan por carecer de
valores secundarios.

CONVENCIONES:

CT=Conservacion Total

E= Eliminacion

M= Microfilmacion u otros soportes

S= Seleccion

FIRMA RESPONSABLE:

Jefe de Archivo

FECHA.
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