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CONVOCATORIA No 002

Division de Recursos Humanos

Viernes, 23 Enero de 2015
Divisién de Recursos Humanos

Convocatoria Publica

La Universidad de Sucre realiza Convocatoria Publica para recepcion de hojas de
vida para cubrir necesidades de contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion:

Necesidades en Requisitos Minimos Numero de Dependencia
Areas de: a Necesidades P
Psicologia Ser profesional en el area y acreditar 5 Bienestar Social
experiencia especifica o relacionada. Universitario
] Ser profesional en el area y acreditar Bienestar Social
Enfermeria L o ) 1 . o
experiencia especifica o relacionada. Universitario
Medicina Ser profesional en el area y acreditar 1 Bienestar Social
experiencia especifica o relacionada. Universitario
. i 3 [ Bienestar Social
Odontologia Ser pfofes_lonal en,e':l areay agredltar ) ' S0
experiencia especifica o relacionada. Universitario
Laboratorios fesional | 4 di Centro de
Académicos y de Ser profesiona en el area y acre itar o5 _
., experiencia especifica o relacionada. Laboratorios
Extension
. . ) i ) Vicerrectoria
Administrativas y | Ser profesional en el area y acreditar L -
. X e ; 2 Administrativa,
Contables experiencia especifica o relacionada. .
Tesoreria
Recepcion y Se requiere acreditar experiencia _
. especifica en equipos de Vicerrectoria
Atencion al S 1 - .
Cliente comunicacion (conmutador) o Administrativa
relacionada.
Divisién de Computo
s fesional | & Ji y Sistemas y Centro
Sistemas €r profesional en €l area y acre Itar 3 de Admisiones,
experiencia especifica o relacionada. .
Registro y Control
Académico
Apoyo a la Ser profesional y acreditar 1 Bienestar Social
Gestion Cultural | experiencia especifica o relacionada. Universitario
Apoyo a la Ser profesional, acreditar certificacion
Gestién de de manejo de una segunda lengua y 1 Centro de Lenguas
Unidad acreditar experiencia especifica o Extranjeras
relacionada.

FOR-CO-009_Ver. 3.0

1SO 9001

SR




WERSDAD DE SUCE

Universidad de Sucre

g

e

1

Visible para todos

Division de Recursos Humanos

Académica
Apoyo a la ] o
¥ Doctorado o Maestria en Ciencias
Gestion de la o 9 . . .
Maestria Bioldgicas y tres (3) afios de 1 Maestria en Biologia
. y experiencia especifica
pasantia
Apoyo a la _ _ » o : .
‘s Licenciado en Educacion Experiencia Vicerrectoria
Gestion y . 1 .
. en Gestion Curricular Académica
Curricular
Oficina de
Apoyo a la Postgrados,
gestion de 1 Educacién continuada
Mercadeo y relaciones
Internaciones
Comunicaciones Ser pTOfe?"O”a' en'gl areay a(_:redltar 1 Secretaria General
experiencia especifica o relacionada.
N Ser proft_esmnal en teo_logla y fqusofla Bienestar Social
Asesor Espiritual | y acreditar experiencia especifica o 1 o raitar
. Universitario
relacionada.
Apoyo a la
gestion de
NOmina,
regimenes
Salariales, ) i ) L,
i Ser profesional en el area y acreditar Division de Recursos
Contratacion, L o . 3
experiencia especifica o relacionada. Humanos
Actos
Administrativos
Seguridad Social,
Bonos
Pensionales
Produccion de s tocional 4 4i
infraestructura €r profesional en €l area y acre itar 1 Planeacion
n experiencia especifica o relacionada.
fisica
Sistema de
Gestion de Ser profesional en el rea y acreditar 2 Oficina de Gestion de
Calidad y experiencia especifica o relacionada. la Calidad
PQRSF
Apoyo a la
Gestion de S fesional di Oficina de
Acreditacion de €r protesional y acre Itar 4 o
experiencia especifica Acreditacion
Programas

Académicos
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Ser profesional en el area y acreditar

Centro de Diagndstico

Fonoaudiologia L o . 1 .
experiencia especifica o relacionada. Medico
L Ser profesional en el &rea y acreditar Centro de Diagnostico
Bacteriologia Y o ) 1 .
experiencia especifica o relacionada. Medico
Facultad de ciencias
Trabajadora Ser profesional en el 4rea y acreditar 5 de la Salud y Division
Social experiencia especifica o relacionada. de Bienestar
Universitario
Coordinacién de
Especializacion
en Gerencia de | Ser profesional especialista en el area 1 Facultad de ciencias
la Calidad y y acreditar experiencia especifica de la Salud
Auditoria en
Salud
Sisternas Técnicos en el area y acreditar 7 Division de Computo
experiencia especifica y Sistemas
Coordinador de ' : . .
, Ser profesional en el area y 1 Emisora Unisucre FM
la Emisora experiencia especifica o relacionada
Seguridad y _ i _ L
Salud en el Ser profesional en el area y acreditar 1 Division de Recursos
. experiencia especifica o relacionada. Humanos
Trabajo
o Ser egresada de la Universidad de _ _
Coordinacion de | Sucre del programa de Administracion 1 Bienestar Social
Egresados de Empresas y acreditar experiencia Universitario
especifica o relacionada.
s fesional | 4 4 Laboratorio de
Microbiologia er protesional en €l area y acre itar 1 Investigaciones
experiencia especifica o relacionada. . P
Microbiolégicas.
Titulo de Bachiller, cursos de Division de
Apoyo a la formacion en el &rea y acreditar T
. o iy ; Bibliotecas
Gestion experiencia especifica o relacionada 2
Bibliotecaria
Apoyo a la f Se requiere mer_1|mo curs|o§ de
Gestién ormacion especilicos en €l area, 'y 2 Archivo Central
Archivistica acreditar experiencia especifica o
relacionada
Se requiere minimo cursos de
. i6 ifi 4 Diferentes
Secretariado formaglon espeqlflcqs en el area, y 13 '
acreditar experiencia especifica o dependencias
relacionada
Medios Se requiere minimo cursos de 5 Division de
Audiovisuales formacion especificos en el area, y Bibliotecas
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acreditar experiencia especifica o
relacionada
Circulacion y Se requiere minimo cursos de o
Préstamo en formac_lon espeqlflco_s enel area, y 1 D_IVI_SIOFI de
. acreditar experiencia especifica o Bibliotecas
Biblioteca relacionada
Se requiere minimo cursos de
Laboratorio de formacion especificos en el area, y 5 Centro de Lenguas
Idiomas acreditar experiencia especifica o Extranjeras
relacionada
Intérpretes y Se requiere minimo cursos de _
Lenguaje para formaqlon espeqlflco_s en el area, y 2 B_lene§tar.
q acreditar experiencia especifica o Universitario
Sordos relacionada
Operadores de Se requiere minimo acreditar 4 Emisora Unisucre FM
Radio experiencia especifica en el area
Se requiere minimo licencia de o o
Conduccién conduc_cién categqria C2 cursos de 1 Division de. Sfi‘fVICIO y
formacion especificos en el area, y Mantenimiento
acreditar experiencia especifica
Se requiere minimo tener
Servicios conocimiento de servicios generales 4 Division de Servicio y
Generales en instituciones, y acreditar Mantenimiento
experiencia especifica o relacionada
Se requiere minimo cursos de
Laboratorio formacion especificos en el area, y 5 Centro de Diagnéstico
Clinico acreditar experiencia especifica o Médico
relacionada
Se requiere minimo cursos de _ _
Rayos X formacién especificos en el area, y 1 Centro de, Diagnostico
acreditar experiencia especifica o Médico
relacionada
Apoyo a la
Gestién de Se requiere minimo cursos de _ _
Programas formacién especificos en el area 1 Blgnestgr Spmal
. Sistemas, y acreditar experiencia Universitario
ESpeC'algs y especifica o relacionada
convenios
Apoyo a la Se rgquiere m!’nimp profesi'qnal y ' _
Gestién acreditar experiencia especifica en 1 Blgnestgr S_OCIal
. . planificacion y organizacion de Universitario
Administrativa eventos deportivos
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, 1 Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Coral relacionada
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Se requiere minimo cursos de
formacion especificos en la disciplina,
y acreditar experiencia especifica o

Bienestar Social
Universitario

Banda relacionada
Msi Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
U’SI.Ca formacion especificos en la disciplina, Universitario
Folclprlca y y acreditar experiencia especifica o
Guitarra relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Danza relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
_ y acreditar experiencia especifica o
Literatura relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Teatro relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
i formacion especificos en la disciplina, Universitario
Acordeon y acreditar experiencia especifica o
Orquesta relacionada

Instrumentos de
Viento y Cuerda

Se requiere minimo cursos de
formacion especificos en el disciplina,
y acreditar experiencia especifica o

Bienestar Social
Universitario

Sinfonica relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la Universitario
_ disciplina, y acreditar experiencia
Pintura especifica o relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Softbol relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Futsala relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Ajedrez relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
Baloncesto formacion especificos en la disciplina, Universitario
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y acreditar experiencia especifica o
relacionada

Se requiere minimo cursos de
formacion especificos en la disciplina,
y acreditar experiencia especifica o

Bienestar Social
Universitario

Voleibol relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Gimnasio relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Taekwondo relacionada
Se requiere minimo cursos de Bienestar Social
formacion especificos en la disciplina, Universitario
y acreditar experiencia especifica o
Rugby relacionada

Futbol y Deporte

Se requiere minimo cursos de
formacion especificos en el area, y
acreditar experiencia especifica o

Bienestar Social
Universitario

Académico relacionada
Apoyo a la Profesional cursos de formacién en Facultad de Ciencias
gestion ofimética, normas APA, Manejo Agropecuarias
Administrativa y Sofware ganadero y ovino
Académica
Apoyo a la Técnico en segunda lengua y Centro de Lenguas
Gestion experiencia especifica o relacionada Extrajeras

Administrativa

1. La presente Convocatoria se publicara a través de la péagina institucional

www.unisucre.edu.co a partir del 26 de enero de 2015.

2. Inscripciones y Entrega de Documentos Soporte.

Las inscripciones se podran realizar durante los dias 26 y 27 de enero de 2015, en
horario de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. directamente en la
Divisién de Recursos Humanos de la Universidad de Sucre ubicada en la Carrera

28 N° 5 — 267 Barrio Puerta Roja.

La inscripcion podra realizarse personalmente en la Division de Recursos
Humanos de la Universidad de Sucre.
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3. Documentos que Deben Presentarse al Momento de la Inscripcion.

v

v

v

Hoja de vida formato Unico.

Documentos que acrediten formacion académica.

Documentos que acrediten la experiencia laboral relacionada en la Hoja de
vida.

Los documentos que acrediten formacién académica y experiencia laboral,
para efectos de ser considerados en el proceso de verificacion de requisitos
del cargo y de analisis de antecedentes deberan cumplir con las siguientes
exigencias:

Formacion Académica.

- Educacién Superior. Esta se acreditar4 mediante la presentacion de
copia o fotocopia de certificados, diplomas, grados, titulos otorgados por
las instituciones correspondientes y la tarjeta profesional o matricula
correspondiente, segun el caso.

Experiencia Laboral. La experiencia se acreditard mediante la presentacion
de constancias escritas las cuales deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

- Debe ser expedida por una entidad o empresa.

- Nombre o razén social de la entidad o empresa que la expide.

- Tiempo de servicio, fecha de ingreso y retiro.

- Relacién de las funciones desempefiadas en el ejercicio del cargo

certificado.

Nota 1. En el evento de faltar uno o algunos de los requisitos que deben contener
las certificaciones de Formacién Académica o las constancias de Experiencia
Laboral, no se tendran en cuenta dichas certificaciones para su evaluacion.

Nota 2. Ningun aspirante podra entregar y/o radicar documentos adicionales a los
presentados al momento de la inscripcion.

4. Verificacion de Hojas de Vida.
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La Divisién de Recursos Humanos, realizara la verificacion de las hojas de vida
conforme a las necesidades de cada dependencia y rendira el informe respectivo a
la Rectoria.

5. Comunicacién y Publicacién de Hojas de Vida Recepcionadas

La publicacion se realizara a través de www.unisucre.edu.co.

DIVISION DE RECURSOS HUMANOS
UNVERSIDAD DE SUCRE
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