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CONSULTORIO JURÍDICO PROGRAMA DE DERECHO FACULTAD EDUCACIÓN Y CIENCIAS UNIVERSIDAD DE SUCRE 

Creado mediante Resolución N° 74 de 2018 emanada de Consejo Académico, Autorizado mediante Resolución N° 9485 de 
diciembre 19 de 2018, expedida por el Consejo Superior de la Judicatura – Unidad de Registro Nacional de Abogados y 

Auxiliares de La Justicia. 
 

FORMATO DE RECEPCION DEL CASO VIRTUAL O PRESENCIAL 

FECHA CONSULTA  ÁREA DEL CASO CIVIL   

DIA :  PENAL  PUBLICO  PRIVADO  

MES: LABORAL             ADMINISTRATIVO  FAMILIA  

MARQUE CON UNA X:      
ASESORÍA:  _____      CONSULTA:  _____      DEMANDA:  ____       DERECHO DE 
PETICIÓN:  ___     CONCILIACIÓN: ____   RECURSOS VÍA ADMINISTRATIVA: ___    
DEMANDA _______   OTRO, ¿CUÁL?.: _____________ 

AÑO: ESTUDIANTE:  

PERIODO ACADEMICO:  Correo:                                      CEL:  

                                                              1.  DATOS DEL USUARIO        

NOMBRES:   

APELLIDOS:  

DOC DE IDENTIDAD N°  
NIT 
PASAPORTE 

  

FECHA DE EXPEDICIÓN:   LUGAR DE EXPEDICIÓN :  

FECHA DE NACIMIENTO :  LUGAR DE NACIMIENTO :  

DIRECCION RESIDENCIA :  BARRIO :    

CELULAR :  CORREO ELECTRONICO:   

ESTRATO 1  2  3  
DOCUMENTO CON EL 

QUE SE VERIFICÓ  
 

GENERO     M ____ F ___   LGBTI____ Prefiero no decirlo _____ 

ESCOLARIDAD  
Ninguna 

 
Primaria 

  
   Bachillerato 

  
Tecnológica 

   
Universitaria  

 

                          

  Estado civil______________ ¿Tiene hijos? ________NO___ N° de hijos ______________ 

 

             

2.  VULNERABILIDAD SOCIAL: 

MARQUE CON UNA X CON CUAL DE LA SIGUIENTES CONDICIONES COMPLE EL USUARIO 

 

1. VÍCTIMA DE LA VIOLENCIA  
 

¿HAY ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EN LOS HECHOS QUE VA A RELATAR?  
SI ____   NO_____ 
 
¿USTED ES LIDERESA O DEFENSORA DE DERECHOS HUMANOS? 
SI___ NO____ 
 

2. GRUPO ÉTNICO 
 

 

AFROCOLOMBIANO ___ RAIZAL____ INDÍGENA____ ROM-GITANO_____ 
PALENQUERO___ 
¿OTRO___ CUAL?___________________ 

3. DESEMPLEADO (A)  SI _____  NO ______               EXPLOTACIÓN LABORAL_____   

4. CONDICIÓN FAMILIAR MUJER CABEZA DE FAMILIA___   HOMBRE CABEZA DE HOGAR _____MUJER 
EMBARAZADA _____  MADRE LACTANTE_______ 

5. TIPO DE VIOLENCIA  INTRAFAMILIAR ____ GENERO____ FÍSICA_____ VERBAL____ SEXUAL____ 
PSICOLÓGICA____ SOCIOECONÓMICA_____ 
INSTITUCIONAL_____ 
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6. VICTIMA DEL CONFLICTO 
ARMADO 

¿HA SIDO RECONOCIDO COMO VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO? 
SI____ NO_____ 
 ¿SU DISCAPACIDAD TUVO COMO CAUSA EL CONFLICTO ARMADO? 
SI____ NO_____ 

 

7. ¿PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD? 
 
SI____  NO____ 

¿CUAL? – FÍSICA____ VISUAL____ AUDITIVA____ SORDOCEGUERA____  
MENTAL O PSICOSOCIAL____ INTELECTUAL O COGNITIVA____  
MÚLTIPLE_____ MOTRIZ____ 
 

 

8. PERSONAS MIGRANTES FECHA PROBABLE DE INGRESO AL PAÍS______________________________ 
FECHA PROBABLE DE SALIDA DEL PAÍS_______________________________ 
MOTIVO DE SALIDA DEL PAÍS________________________________________ 
 
ESTADO DE GESTACIÓN____ ENFERMEDAD GRAVE____ VIH_____ CÁNCER______ 
DIABETES_____ INSUFICIENCIA RENAL_______ 
 
PERMISO ESPECIAL DE PERMANENCIA (PEP)_____ TARJETA DE MOVILIDAD 
FRONTERIZA (TMF)_____ MIGRANTE IRREGULAR_____ MIGRANTE 
REGULAR______ 
 

 

DECLARACION DE CARENCIA ECONÓMICA Y COMPROMISOS DEL USUARIO 

El Consultorio Jurídico de la Universidad de Sucre, informa al usuario que los Consultorios Jurídicos solamente pueden atender a las 

personas de escasos recursos económicos, que no puedan sufragar los gastos de representación o asistencia jurídica ante las 

autoridades judiciales, y en donde serán representados por los estudiantes de los consultorios jurídicos, en los procesos de 

competencia descrita por la ley. Por lo anterior declara usted no contar con los recursos económicos para sufragar los gastos de 

representación jurídica. 

 

  SI_____            NO______ 

3. INFORMACIÓN LABORAL 

  OCUPACIÓN O PROFESIÓN: ___________________ 
  EMPRESA O PERSONA CON QUIEN TRABAJA_______________________________________ 
  CARGO ____________________________________________________________________ 
  TELÉFONO: ___________________ 
  INGRESOS MENSUALES $ __________________ EGRESOS MENSUALES ______________ 

  TRABAJADOR INDEPENDIENTE- SI____ NO____ 
 

                                REFERENCIA FAMILIAR – EN CASO DE NO COMUNICARSE CON EL USUARIO 

   NOMBRE COMPLETO _________________________________ 

   PARENTESCO _____________________________________ 

   DIRECCION _______________________________________ 

   CELULAR ________________________________________ 
   CORREO ELECTRÓNICO__________________________________________ 

   
 

    FIRMA MONITOR ___________________      FIRMA DEL USUARIO ______________________________  
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Auxiliares de La Justicia. 
 

INFORMACION GENERAL DEL CASO 

 
ÁREA A LA QUE PERTENECE EL TRÁMITE A REALIZAR: (Ej.:  PUBLICO – ADMINISTRATIVO, CIVIL – PRIVADO, PENAL – 
LABORAL)  
 
CLASE DE ACTUACIÓN QUE REALIZA 
 

a. Consultas Jurídicas ________ 
b. Acciones de Tutela __________ 
c. Derecho de Petición ________ 
d. Demandas Ejecutivas de Alimentos _____  
e. Demandas Ejecutivas Singulares _______ 
f. Solicitud De Audiencias ante los Jueces Penales Municipales con Funciones de Control de Garantías_____ 
g. Demandas de Fijación____ Aumento____ Disminución_____ Exoneración de Alimentos____ 
h. Restitución de pensiones alimentarias______ 
i. Demanda de Divorcio de Mutuo Acuerdo______ 
j. Demanda de Restitución de Inmueble Arrendado______ 
k. Demanda de Sucesión de Mínima Cuantía_____ 
l. Otros: Cuales _________________ 

DATOS DEL ESTUDIANTE QUE RECIBE EL CASO 

1. NOMBRE COMPLETO:  
2. CÓDIGO ESTUDIANTIL:  
3. CONSULTORIO CURSADO: 
4. SEMESTRE:  
5. CELULAR:  
6. CORREO ELECTRÓNICO:  

 

INFORME ESPECÍFICO DEL CASO 
(ASUNTO) 

 

1. ¿HA PRESENTADO ESTE CASO EN OTRO CONSULTORIO JURÍDICO?  SI               NO  
1.1 ¿TIENE USTED APODERADO? SI                NO   

2. HECHOS DE LA CONSULTA: 

3. PETICIONES DEL CONSULTANTE: 
 

4. FUNDAMENTO JURÍDICO:  

 
5. INTERÉS JURÍDICO: 

 
6. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL TRÁMITE: 

 
7. SUGERENCIAS DEL CASO: 

 
  
 Firma del Estudiante:                                              VoBo de Docente Asesor de Área:                                       
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INFORMACIÓN DE SATISFACCIÓN DEL USUARIO  
 

Fecha:   

Genero: 
Masculino__   Femenino:__ 

 
Capacidad Económica:    Estrato: 1___    2___ 3_____ 

 

 

    EVALUACIÓN DEL ESTUDIANTE QUE RECEPCIONÓ SU CASO  1 2 3 4 5 

      

Las explicaciones y/o indicaciones brindadas por el Practicante fueron comprensibles.      
El Practicante facilitó y colaboró en la solución de su caso .      
El Practicante le brindó un trato amable durante la asesoría       
El Practicante en forma general se desempeñó de manera satisfactoria.      
Fue atendido en forma amable y respetuosa durante todo el trámite de prestación del servicio.      
EN LA CONSULTA SOLICITADA EN GENERAL QUEDO USTED:  MARQUE UNA   UNICA OPCION 

 
 

 
  TOTALMENTE SATISFECHO 
 

SI  NO 

 
  ALGO INSATISFECHO 
 

SI  NO 

 
  TOTALMENTE INSATISFECHO 
 

SI  NO 

 
  SATISFECHO 
 

SI  NO 

 
  I NSATISFECHO 
 

SI  NO 

FIRMA DEL USUARIO ______________________________  
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AUTORIZACIÓN PARA EL MANEJO DE INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
______________________________________________________________________________________________________ 
 
En observancia a lo preceptuado en la Ley 1581 de 2012, por medio de la cual se dictan disposiciones generales atinentes a la 
protección de datos personales, y esgrimiendo al Decreto 1377 de 2013, con mi rubrica en este documento, manifiesto de 
manera libre y espontanea, que he sido informado por el Consultorio Jurídico de la Universidad de Sucre, de lo siguiente: 
 

1. Que los datos personales que suministre en virtud de asesorías, consultas o tramites que realice ante esta institución, 
serán tratados mediante el uso y mantenimiento de medidas de seguridad técnicas, físicas y administrativas a fin de 
impedir que terceros no autorizados accedan a los mismos, lo anterior de conformidad a lo definido en la precitada 
Ley. 

 
2. Que el Consultorio Jurídico de la Universidad de Sucre, actuará como Responsable del Tratamiento de datos 

personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, usar y tratar mis datos 
personales conforme la Política de Tratamiento de Datos Personales. 

 
3. Que mis derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y la ley, especialmente el derecho a 

conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi información personal, así como el derecho a revocar el consentimiento 
otorgado para el tratamiento de datos personales. 

 
4. El Consultorio Jurídico de la Universidad de Sucre, garantizará la confidencialidad, libertad, seguridad, veracidad, 

transparencia, acceso y circulación restringida de mis datos y se reservará el derecho de modificar su Política de 
Tratamiento de Datos Personales en cualquier momento. Cualquier cambio será informado y publicado oportunamente 
en la página web. 

 
Por todo lo anterior, manifiesto que he otorgado mi consentimiento al CONSULTORIO JURÍDICO DE LA UNIVERSIDAD DE 
SUCRE, para que trate la información requerida, dando a la misma, el tratamiento que estipula para tal fin la Ley de protección 
de datos personales. Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis 
datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad.  
 
Nombre: _____________________________  
Firma:   _____________________________ 
Identificación: _________________________   
Fecha: ______________________________ 
  
 
 


