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PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

 

¿CÓMO REALIZO MI INSCRIPCIÓN? 
 
Una vez se publique la Oferta Académica, podrá iniciar el proceso de inscripción al programa de 
su interés. El sistema generará un comprobante de pago correspondiente a los derechos de 
inscripción. Recuerde respetar los tiempos estipulados en el calendario académico.  
 
Para ingresar a la oferta deberá realizar los siguientes pasos, ingrese a 
https://unisucre.edu.co/academia-programas-posgrado/ seleccione el programa de su 
preferencia y luego en la categoría Inscripción seleccione el enlace INSCRIPCIÓN EN LÍNEA 
 
 

1) Para inscribirse en línea, primero debe escoger el nivel educativo POSTGRADO y aceptar 
la autorización para el tratamiento de datos. Luego, seleccione el tipo de documento, 
ingrese el número y confírmelo. Una vez validada la información, haga clic en "Continuar". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Al hacer clic en "Continuar", podrá ver las ofertas académicas. Debe seleccionar 
UNIVERSIDAD DE SUCRE, lo que mostrará la lista de programas académicos junto con el 
valor de la inscripción para el periodo académico. 

 

 

https://unisucre.edu.co/academia-programas-posgrado/


 

3 

 INS-FO-024 
Certificado: SC-CER94325 Certificado: CO-SC-CER94325 

 
3) Seleccione el programa de su preferencia, que se mostrará en la sección PROGRAMAS 

ACADÉMICOS OFERTADOS. Luego, para ingresar la información del aspirante, haga clic 
en la opción CONTINUAR. 

 

 
 
4) El sistema mostrará la información solicitada. Recuerde que todos los datos marcados con 

un asterisco (*) en rojo son obligatorios. 
 
A través de este formulario puede ingresar información de: 

 
✓ Datos personales 
✓ Circunscripción Regular Postgrado  
✓ Datos de ubicación 
✓ Estudios de pregrado 
✓ Estudios de postgrado 
✓ Experiencia Profesional 
✓ Experiencia en Investigación  
✓ Referencias 
✓ Idiomas 
✓ Datos de discapacidad  
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5) Verifique que el correo electrónico ingresado sea correcto, debido a que a este le llegará la 
confirmación de la PREINSCRIPCIÓN y el TOKEN (identificador único para volver a 
ingresar a la inscripción). Una vez diligencie los datos de estudio de pregrado, postgrado, 
experiencia profesional, referencia e idiomas, debe dar clic en el botón Agregar.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6) Para guardar su preinscripción y que sus datos se almacenen correctamente, es importante 
hacer clic en REGISTRAR. Una vez preinscrito se enviará al correo electrónico registrado el 
código único de ingreso o Token.  

 

 

 

 

 

Lo anterior le mostrará el resumen de la inscripción, donde podrá ver el programa seleccionado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En este momento, su estado es PREINSCRITO, para continuar debe seleccionar el 
formulario diligenciado y se le habilitara las diferentes opciones en la plataforma. 
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7) Para continuar con su proceso de inscripción, debe seleccionar “Documentos de 

Inscripción”, en el cual deberá anexar en la primera casilla un solo archivo en 
formato PDF que contenga los siguientes documentos:  
 

✓ Diploma o Acta de Pregrado 
✓ Cédula de ciudadanía por ambas caras. 
✓ Certificado laboral de su último trabajo.  
✓ Para maestrías en investigación, presentar un texto argumentativo en el 

que especifique su interés de investigación. 
  

En la segunda casilla, deberá cargar una fotografía tamaño 3x4, fondo blanco, en 
formato PNG, JPEG o JPG. 

 

 
 
 
 

 
 
 
Luego que realicé el cargue de los documentos debe dar clic al botón 
Registrar 
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Y ahora ¿Cómo realizo el pago de mi inscripción? 

 
 
8) En los botones habilitados, debe seleccionar la casilla Descargar Formato de 

Pago 
  

 
 

Al seleccionar Descargar Formato de Pago le permite imprimir el recibo con el 
cual va a pagar en el banco los derechos de inscripción. 
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9) Al seleccionar el botón Pago en Línea podrá realizar el pago en línea, deberá 

escoger la opción de PSE que lo direccionará a conectarse con el banco para 
realizar el pago de los derechos de inscripción. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10)  Una vez cancelado el derecho de inscripción, el sistema cambia el estado de  

PREINSCRITO a INSCRITO. 
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11) Luego que su estado cambie a INSCRITO, usted podrá imprimir un pdf con el 

resumen de la inscripción en el botón Imprimir Reporte  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12) Al seleccionar el botón Modificar Datos Personales podrá modificar o actualizar 

los datos ingresados. Esta opción estará habilitada mientras la fecha de 
inscripción este activa. 
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IMPORTANTE: en caso de salir de la preinscripción inicial, para volver a ingresar al formulario 
lo puede hacer a través del link 
https://academusoft.unisucre.edu.co/academico/inscripcionLinea4/ind_ins_pub_seguro.jsp  el 
sistema le solicitará el tipo y número de documento de identidad y, posteriormente el código 
único de ingreso (TOKEN) que llegó al correo electrónico registrado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con el TOKEN accederá nuevamente a las siguientes opciones por programa preinscrito: 

✓ Descargar formato de pago 

✓ Ver detalle del formulario 

✓ Pago en línea 

✓ Imprimir Reporte 

✓ Modificar Datos Personales 

✓ Inscribir Nuevo Formulario 

✓ Documentos de Inscripción 

 

 

 

 

 

 

https://academusoft.unisucre.edu.co/academico/inscripcionLinea4/ind_ins_pub_seguro.jsp
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Nota: tenga en cuenta que para el sistema cambie el estado de PREINSCRITO a INSCRITO, 
debe cancelar los derechos de inscripción.  

 

MAYOR INFORMACIÓN: 
 
 
Centro de Admisiones, Registro y Control Académico  
Carrera 28 N° 5 – 267 Campus Puerta Roja 
Celular: 3128837872 
Email: admisiones@unisucre.edu.co www.unisucre.edu.co  
Sincelejo – Sucre 
 
 
Oficina de Posgrado 
Carrera 28 N° 5 – 267 Campus Puerta Roja 
Celular:3126158475 
Email: postgrados@unisucre.edu.co www.unisucre.edu.co 
Sincelejo – Sucre 
 
 
 

mailto:admisiones@unisucre.edu.co
http://www.unisucre.edu.co/
mailto:postgrados@unisucre.edu.co
http://www.unisucre.edu.co/

