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INSTRUCTIVO PARA INSTALACION DE MICROSOFT 
OFFICE 365 
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PASOS 

 
1: Descargar el instalar; en los siguientes enlaces encontrara el 
instalador para los diferentes tipos de sistema: 
 
Para 64bits:  
 
https://drive.google.com/file/d/1a_0sB8ejdI8Cq0_H-
_9TyxgoRyshX9tX/view?usp=sharing 

 
 

Para 34bits:  
 
https://drive.google.com/file/d/14CCCWowpUOTNZy1h3YV6
TqHjWi7lRpOc/view?usp=sharing 
 
Nota:  
 
*si no reconoce cual es su tipo de sistema es 
recomendable descargar e instalar el de 64 bits. 
 

*si tiene office 2019 u office 2021 instalado no descargue ni 
instale office 365 pase directamente al paso #3 de este 
documento.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1a_0sB8ejdI8Cq0_H-_9TyxgoRyshX9tX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1a_0sB8ejdI8Cq0_H-_9TyxgoRyshX9tX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14CCCWowpUOTNZy1h3YV6TqHjWi7lRpOc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14CCCWowpUOTNZy1h3YV6TqHjWi7lRpOc/view?usp=sharing
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2: ejecute el instalador OfficeSetup (64bits) o OfficeSetup 
(32bits) 

 
 
 

Se iniciará la instalación. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

                                                                                                                       
                                                                                                                                                                                        

     Pág.4 de 9 

Resolución No. 015153 de 2022 – 6 AÑOS 

Carrera 28 No.5 – 267 Barrio Puerta Roja – Sincelejo – Colombia  
Nit. 892.200.323-9 

Pagina Web: www.unisucre.edu.co    
  FOR-CO-008_Ver.13.0 

 

 La instalación habrá finalizado cuando vea la frase "Ya está 
listo. Office está instalado. Seleccione Cerrar. 
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3: Inicie una aplicación como Word o Excel y, luego abra un 
archivo o cree uno. 
 
Seleccione Cuenta  
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4: Haga clic en Iniciar sesión. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

                                                                                                                       
                                                                                                                                                                                        

     Pág.7 de 9 

Resolución No. 015153 de 2022 – 6 AÑOS 

Carrera 28 No.5 – 267 Barrio Puerta Roja – Sincelejo – Colombia  
Nit. 892.200.323-9 

Pagina Web: www.unisucre.edu.co    
  FOR-CO-008_Ver.13.0 

5: En la ventana de inicio de sesión, escriba la dirección de 
correo electrónico y la contraseña que se le envió previamente. 
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6: saldrá el mensaje de sesión iniciada  
 
seleccionar; No, iniciar sesión solo en esta aplicación   
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¡quedara lista la licencia y lista para utilizar ¡ 
 
 
 
 

 
 

NOTA:
*Si no aparece como activada la licencia, cierre y abra varias veces la aplicación que esté 
utilizando (Word, Excel, PowerPoint). 

*Si tenia office 2019 o 2021, se tiene que esperar a que el programa automáticamente haga los 
cambios a office 365, esto dependerá de la conexión a internet y la velocidad de su equipo de 
computo. 


