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INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR
CERTIFICADOS

Para aquellos estudiantes y/o egresados que requieran hacer uso del servicio de
generacion de certificados los valores de estos son los siguientes:

CONCEPTO VALOR

Certificado de notas de pregrado $11.200
Certificado de estudios de pregrado $ 5.600]
Certificado de egresado de pregrado $ 5.600]
Certificados especiales $ 31.900
Certificado de notas de posgrado $ 33.700
Certificado o0 constancia de estudios de posgrado $ 33.700

PASOS PARA SOLICITAR CERTIFICADOS

Acceder a la ruta:
https://gestasoft.unisucre.edu.co/gestasoft/pedidolG/apl_gen_publico.jsp

El sistema le arrojara la siguiente pantalla:



https://gestasoft.unisucre.edu.co/gestasoft/pedidoIG/apl_gen_publico.jsp
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Universidad de Sucre

Seleccione y registre el tipo y numero de documento sin comas y
puntos

‘i Pedidos - Gestasoft 4.0
. [

Bienvenido, VISITANTE

I Gestionar Pedido

]
Tipo Documentn Documentn
-
CC - CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA I
CE - CEDULA DE EXTRANJERIA

GA- CERTIFICADO CABILDO

CR- CERTIFICADO DE REGISTRADURIA

NT-NIT

NP - NUMERQ DE IDENTIFICACION PERSONAL

HIT - NUMERC IDENTIFICACION TRIBUTARIA

HU - NUMERQ UNICO DE IDENTIFICACION PERSONAL
PS - PASAPORTE

PPT - PERMISO POR PROTECCION TEMPORAL
RC-REGISTRO CVIL

000 - SELECCIONE OPCION

SD - SIN DOCUMENTO

S1- SIN IDENTIFICACION DEL EXTERIOR / USO DE LADIAN
TE - TARJETA DE EXTRANJERIA

T1- TARJETA DE IDENTIDAD

TP-TARJETA PROFESIONAL

DE - TIPO DE DOCUMENTO EXTRANJERD

VA-VISA

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Apiicada y Desamollo en
‘Todos los Derechas

jos & 2022

Una vez ingresado el numero de documento, el sistema traera la

informacion contenida en la base de datos. Para seguir, dar clic sobre el
boton Continuar.

Biemenido, VISTTANTE [J] e

H Gestionar Pedido

Tipo Documento. Documento
CC - CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA v| 5-
Fecha Inicio Fecha Fin
Datos Persona Natural
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido. Segundo Apellido
- -—
Direccion Teéfono Sexo
——— -—

Universidad de Pamplona - Cenira de Invesiigacion Apicada y Dex
T

(@)

icontec

*  certriEn
150 9001 FANAGEMENT
SYsTEH

INS-FO-010

Cerffoato SCCERYIZ5  Cortiado: CO-SC.CERB4325
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Al dar click en el boton continuar el sistema le arrojara la siguiente pantalla:

Pedidos - Gestasoft 4.0 @

O @ [r—

.......... . T

I Gestionar Pedido

Universidsd de Pamplon - Cenlro o2 Investigaciia Apiada y Desarmal &n Tecnoiogias de Infomnacibn
Todos los Derechos Reservatos © 2022

Para continuar, debe dar click en el boton Agregar

Seguidamente el sistema le arrojard la siguiente pantalla:

& Pedidos - Gestasoft 4.0
- e @

I ‘Gestionar Pedido

Benverito, VISTANTE [0] "W

Fecha Numesacion dentificaciin
0242204 AUTOMATICO E Y )
Lista de Productos
Cidigo ntemo Descipciin Cantidad Valor Unitario Sublotal Valor VA Valor Total
Mo se enconlraron registos.
Total 000 (] (]

Cadigo Intemo Descripeion Cantidad Valor Unitario
Agregar | | Eliminar

UNIDAD GENERAL Q

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacién Apicata y

=
@ o
© e
icontec IEETeY [
4 ~ commm
150 9001 HANAGEENT
SreTen

INS-FO-010

Cerffoato SCCERYIZ5  Cortiado: CO-SC.CERB4325
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En el campo Descripcion, debe ingresar el Concepto a Facturar de
acuerdo a su programa. Terminada esta accion hacer clic sobre el

icono de la lupa

—

Pedidos - Gestasoft 4.0
GIE w

I Gestionar Pacide
Nomibre Clignte

Fecha Numeracidn Identificacion

Blomvanica, VISTANTE 3] "N

02-42-2024 AUTOMATICO (] L]
Lista de Productas
Cédigo Itemo Hescrpeién Cantidad Valor Unitaria Subtota Valor VA Valor Total
o s encontaron egisoe
Tolal 000 [ 1] 0.00
Cantidad Valor Unitario Subtotal

Codige Intemo Descripcion

UNIDAD GENERAL a

Universidad de Pamplana - Cenlro de nvesligaciin Aplcada y

Desarolo e
Todns Ios D

Una vez haga click en la lupa, el sistema le mostrara la siguiente
pantalla. dar click al producto mostrado, en el icono del triangulo de color

verde.

—

4 Pedidos - Gestasoft 4.0
LE Biewenide, VISTANTE [[] W
I Gestionar Pedida
‘Agregar
Fecha Numeracion Identificacion Nombre Chente
2122026 AUTOMATICO
Lista de Productos.
Cadigo intemo. Bescripeion Cantdad Valor Usitario Subtotal Vsl 1A Valor Total
0.00 000 .00
Codigo Interno Valor Unsano Subtatal
Rogiirar
Pampiona - Cenl o

© P
icontec
5
INS-FO-010
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En este paso, ingrese el nimero de productos en el campo de texto
correspondiente a Cantidad. Luego, haz clic en el botén Agregar para
incluir el producto en la factura.

Pedidos - Gestasoft 4.0
oo e Bavens, VISITANTE [5]

I Gestionar Pedido

Fecha Numesacion dentificacion Nombre Cliente
02-12:2024 AUTOMATICO
Lista da Producios
Céoigo intsmo. Dscripcion Cantdad Valor Unitario Subtotal Valor VA Valor Total
Mo 58 ancantraran registics
Total 000 w00 00
Cédigo Inteana Descripcion Cantidad Valor Unitario Sublotal
1300101 PAQUETE EXAMENES DE INGRESO PARAT ©, — 50000 90000

Eliminar

unigag
UMNIDAD GENERAL

Marcamos la opcién del concepto escogido anteriormente y para
continuar dar click al botén Registrar.

Pedidos - Gestasoft 4.0

Fecna Numeracion MEntificacion Nombie Clignte

Codiga Intema Descripcion Cantiad Valor Unitario Subtotal Valor VA Valor Total
1300101/ PAQUETE EXAMENES DE INGRESO PARA ESTUDANTES f 90,000 00 90,600 00 a0 99,000 08
Tow 0000.00 .00 50,000.00

Céuiga lnterno Descripcion Cantidad Valor Unitaria Subtotal

UNIDAD GENERAL

© P
icontec
6
INS-FO-010
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Dar clic al botdn Aceptar de la ventana emergente

——
Total 9000000 0.00 90.000.00
Cxligo Interno ‘Cantidad Vot Unitario Subtotal
-

Dar clic al boton Aceptar para comenzar la descarga de la factura en
formato PDF. Tenga en cuenta que debe estar habilitada la opcion de
ventana emergente en el navegador, para que comience la descarga.

Pedidos - Gestasoft 4.0
LE @

I [

Agregar
1

Descargando archivo.

Cerrar l

7
INS-FO-010

Certfoado SOCEROTZS  Cer e
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Al terminar la descarga el sistema le arrojara el siguiente comprobante.

REFERENGIA No. 0000048220

NIT. 832200323 ORDEN PEDIDO ‘
g i VIGILADA MINEDUCACION
SINCELEJO - Sucre FEGHA: 02-12-2024

COLOMBIA
Numero Pedido Identificacion Nombre Cliente
2003
Programa
Observacion
Codigo Interno  Producto Cantidad Valor Unit. SubTotal. Valor Iva. Total.,
1300101 PAQUETE EXAMENES DE INGRESO PARA ESTUDIANTES 1 $00,000.00 % 00,000.00 $0,00 $ 00.000.00
Total $80,000.00 $0.00 $90,000.00|
Subtotal Total IVA Total Descuento Total a Pagar|
$90,000.00 $0.00 $0.00 $90,000.00)

EANCO | CHEQUE VALOR
EFECTIVO
TOTAL
3900)00090¢

(415)77099988643 1202

Realics su pago sn:
BANGO No. GUENTA Insétusién sujeta 3 inspescién y viglansa por e Minizteric de Edusasién

UNIVERSIDAD DE SUCRE

NIT. 892200323 ORDEN FEDIDO ‘
VIGILADA MINEDUCACION REFEAENGIA N 00000%9220
SINCELEJO - Sucre FEGHA: 02-12-2024
COLOMBIA
Numero Pedido Identificacion Nombre Cliente
o= L) G 00
Programa
Observacion
Codigo Interno  Producto Cantidad Valor Unit. SubTotal. Valor Iva. Total.|
1300101 PAQUETE EXAMENES DE INGRESO PARA ESTUDIANTES 1 $00.000.00 $00.000.00 $0.00 4 00.000.00
Total $00,000.00 $0.00 $90,000.00|
Subtotal Total IVA Total Descuento Total a Pagar
$90,000.00 $0.00 $0.00 $90,000.00)
EANCO | CHEQUE VALOR
[
EFECTIVO
TOTAL
(415)770999886438 3900)000900 1202
Realice sU pago &n:
BANCO Mo. GUENTA Insitusién suje 3 inspeosicn y viglaneia por & Ministerio de Edusoiin

Nota: Una vez cancelado el comprobante debe enviar la solicitud al correo
admisiones.certificados@unisucre.edu.co adjuntando el soporte de pago y el
documento de identidad.

Para mas informacidon comunicarse con:
Centro de Admisiones, Registro y Control Académico

Carrera 28 N° 5 — 267 Campus Puerta Roja

Celular: 3128837872

Email: admisiones@unisucre.edu.co

www.unisucre.edu.co

Sincelejo - Sucre
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