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INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR 

CERTIFICADOS 

 

 
Para aquellos estudiantes y/o egresados que requieran hacer uso del servicio de 
generación de certificados los valores de estos son los siguientes: 

 
CONCEPTO VALOR 
Certificado de notas de pregrado $ 11.200 
Certificado de estudios de pregrado $ 5.600 
Certificado de egresado de pregrado $ 5.600 
Certificados especiales $ 31.900 
Certificado de notas de posgrado $ 33.700 
Certificado o constancia de estudios de posgrado $ 33.700 

 
 
PASOS PARA SOLICITAR CERTIFICADOS 
 
Acceder a la ruta: 
https://gestasoft.unisucre.edu.co/gestasoft/pedidoIG/apl_gen_publico.jsp 

 

El sistema le arrojará la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

https://gestasoft.unisucre.edu.co/gestasoft/pedidoIG/apl_gen_publico.jsp
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Seleccione y registre el tipo y numero de documento sin comas y 

puntos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Una vez ingresado el número de documento, el sistema traerá la 
información contenida en la base de datos. Para seguir, dar clic sobre el 
botón Continuar. 
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Al dar click en el botón continuar el sistema le arrojará la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para continuar, debe dar click en el botón Agregar 

 

Seguidamente el sistema le arrojará la siguiente pantalla: 
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En el campo Descripción, debe ingresar el Concepto a Facturar de 
acuerdo a su programa. Terminada esta acción hacer clic sobre el 
icono de la lupa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez haga click en la lupa, el sistema le mostrará la siguiente 
pantalla. dar click al producto mostrado, en el icono del triángulo de color 
verde. 
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En este paso, ingrese el número de productos en el campo de texto 
correspondiente a Cantidad. Luego, haz clic en el botón Agregar para 
incluir el producto en la factura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marcamos la opción del concepto escogido anteriormente y para 
continuar dar click al botón Registrar. 
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Dar clic al botón Aceptar de la ventana emergente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic al botón Aceptar para comenzar la descarga de la factura en 
formato PDF. Tenga en cuenta que debe estar habilitada la opción de 
ventana emergente en el navegador, para que comience la descarga. 
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Al terminar la descarga el sistema le arrojará el siguiente comprobante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Nota: Una vez cancelado el comprobante debe enviar la solicitud al correo 
admisiones.certificados@unisucre.edu.co adjuntando el soporte de pago y el 
documento de identidad.  

 

 

Para más información comunicarse con: 

Centro de Admisiones, Registro y Control Académico 
Carrera 28 N° 5 – 267 Campus Puerta Roja 
Celular: 3128837872 
Email: admisiones@unisucre.edu.co 
www.unisucre.edu.co  
Sincelejo - Sucre 
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