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Universidad de Sucre ACHEDTACKN MSTTUCIONAL

INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR
CARNET POR PERDIDA O DETERIORO

¢EN QUE CONDICIONES PUEDO SOLICITAR LA
GENERACION DEL CARNET?

El procedimiento para la solicitud de generacién y expedicién de carnet, se encuentra
sujeta a los siguientes escenarios:

1) En caso de pérdida.

2) Deterioro del material que impide el correcto funcionamiento frente a los
dispositivos de reconocimiento.

3) La no asistencia o participacion en las diferentes jornadas de carnetizacion
ofrecidas por el Centro de Admisiones en conjunto con el Divisién de Servicios y
Mantenimiento.

¢PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE
CARNET?

Para realizar la solicitud de generacion y expedicién de carnet debera realizar los
siguientes pasos:

1) Enviar al correo institucional admisiones@unisucre.edu.co el comprobante de
consignaciéon con sello de la entidad bancaria y/o copia del pago realizado por
PSE que evidencie referencia o nimero de aprobacion.

De igual manera su solicitud debe incluir:

1.1 Nombres y apellidos
1.2 Identificacion

1.3 Direccidn

1.4 Correo

1.5 Programa

1.6 Celular
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2) Realizar la solicitud de generacion de carnet adjuntado la factura electronica,
teniendo en cuenta su situacion particular:

3.1 En caso de pérdida o desgaste de elemento — Carnet, debera solicitar al
correo electrénico institucional admisiones@unisucre.edu.co

3.2 En caso de no haber asistido a ninguna de las actividades de carnetizacién
debera solicitar al correo electronico institucional admisiones@unisucre.edu.co

Se le notificara el dia y hora de la toma de fotografia al correo electronico donde
realizo la solicitud.

Una vez generado el carnet por parte de los funcionarios adscritos a la Oficina de
Control de Acceso, se notificara via correo electronico la fecha y el lugar donde los
solicitantes podran recoger su carnet.

éCUAL ES EL COSTO PARA LA GENERACION DE
CARNET?

Los costos relacionados por este concepto estan sujetos a los derechos pecuniarios
aprobados para cada vigencia.

¢COMO DESCARGO LA FACTURA DEL CARNET?

Acceder a la ruta:

https://gestasoft.unisucre.edu.co/gestasoft/pedidolG/apl gen publico.jsp
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El sistema le arrojara la siguiente pantalla:

Bienvenido, VISITANTE ]

Tipo Documento Documenta

Fecha Inicio. Fecha Fin

iowa - Cerdro de Investigacién Apicada y Desa

Seleccione y registre el tipo y numero de documento sin comas y puntos

=53 Pedidos - Gestasoft 4.0

BE @ Bienveno, WISTANTE [ e

I Gestionar Pedido

Tipo Documento Documento

o
]

FechaFin
CC - CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA

CE- CEDULA DE EXTRANJERIA

CA- CERTIFICADO CABILDO

CR- CERTIFICADO DE REGISTRADURIA

NT-NIT

NP - NUMERQ DE IDENTIFICACION PERSONAL

NIT - NUMERQ IDENTIFICACION TRIBUTARIA

NU - NUMERO UNICO DE IDENTIFICACION PERSONAL
PS - PASAPORTE

PPT - PERMISO POR PROTECCION TEMPORAL
RC-REGISTRO CVIL

000 - SELECCIONE OPCION

SD - SIN DOCUMENTO

SI- SIN IDENTIFICACION DEL EXTERIOR /USO DE LADIAN
TE - TARJETA DE EXTRAMJERIA

TI-TARJETADE IDENTIDAD

TP - TARJETA PROFESIONAL

DE-TIFO DE DOCUMENTO EXTRANJERO

VA-VISA

Universidad dz Pamplona - Ceiro d2 Investigaodn Aplicada y Desamollo en Tecnologi
‘Todos los Desech

®

4 icontec IQNET
. CERTIFIED
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Una vez ingresado el numero de documento, el sistema traera la informacion
contenida en la base de datos. Para seguir, dar clic sobre el boton Continuar.

2 Pedidos - Gestasoft 4.0

- EE @ Bienvenito, VISTANTE 7] "
Gestionar Pe_..
Gestionar Pedido
Tipo Documento Documents
CC - CEDULADE CIUDADANIA COLOMBIANA v A
Fechalnicio FecnaFin
Datos Persona Natural
Primer Nombre Sequnto Nombre Primer Apelido Sequndo Apelida
Direccién Teétono Email seo
— == e e !
—y [

Universidad d Pamplana - Centro de Investigaciin Apicada y Desammolo en Te
Tocos los D

Al dar click en el boton continuar el sistema le arrojara la siguiente pantalla:

-_—

Pedidos - Gestasoft 4.0

UE @ [——

- Tm

I Gestionar Pecido

Facha Namero E:

Para continuar, debe dar click en el botén Agregar

=
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Seguidamente el sistema le arrojaréa la siguiente pantalla:

Benvenido, VISTANTE 7] "W

HE @
]
Agregar
Fecha Numeraciin Wentificaciin Nombre Ciiente
02-12-2024 AUTOMATICO E ] . 1]
Lista de Praductos
Cotigo Intemo Descripcion Cantidad Valor Unitario Subtotal Valor VA Valor Total
0 58 ENconraron regitnos
Total () (] (1]
Codigo Intemo Descripcion Cantigad Valor Unitario ‘Subtotal
9,
Agregar | | Eliminar
Unidad
UNIDAD GENERAL q,

i‘ Pedidos - Gestasoft 4.0

Universidad de Pamplona - Ceniro de Invesiigacién Apica

En el campo Descripcion, debe ingresar el Concepto a Facturar de Acuerdo a
su Programa. Terminada esta accion hacer clic sobre el icono de la lupa ©,

*_-\

Pedidos - Gestasoft 4.0
- waE e

Bienvenida, VISITANTE (0]

Gastionar Pg...

I Gestionar Pedido
Nombre Clsnte

Fecha Numeracidn dentifcacion
02422024 AUTOMATICO [ ] L ]
Lista s Productos
Codiga Interno Descripcion Cantidad Valor Unitario Subtotal Valor VA “Valor Total
Mo =t enconbaron regisire
Total o I o
Codige Intemo Descripeidn Cantidad Valor Unitario subtotal
examenes a,
Unigad
UNIDAD GENERAL q,

Universitad de Pamplana - Celro de invesfigacion Apicada y Desamolo en Tecnologias d
Tedos los Darachos Re

®

6 LS JQNET
. CERTIFIED
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Una vez haga click en la lupa, el sistema le mostraré la siguiente pantalla. dar
click al producto mostrado, en el icono del triangulo de color verde.

Pedidos - Gestasoft 4.0
DE @ Biemvenido, VISITANTE [[] W

Fecha Numeracion entificagion Hombre Chenie
220 AuT o
Lista de Productos
Comga Intemo Descripcion Cantiisd alor Unitario sublotsl valor VA Valor Total
om0 000 000
Cadigo Interno Valor Unitario Subtotal
Rogstrar
P Cent D

En este paso, ingrese el numero de productos en el campo de texto
correspondiente a Cantidad. Luego, haz clic en el boton Agregar para incluir el
producto en la factura.

Pedidos - Gestasoft 4.0
LE e

Bmmvanco, WSITANTE (0]

I Gestionar Pedido

Fecna Numeracidn laentticacion Nombre Clinte
2122024 AUTOMATICO
Lista g8 Proouctos
Codigo Intema Descripeion Cantdad Valor Usitario Sublotal Valos IVA Walor Total
34 srcomiraron ragitres
Totat 000 [ 000
Codigo Interna Descripeitn Cantidad Valor Unitario Subtatal
1300101 PAQUETE EXAMENES DE INGRESO PARAE O [ Co—] 50000 50000
Eliminar
unigag

UMNIDAD GENERAL
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Marcamos la opcion del concepto escogido anteriormente y para continuar dar
click al boton Registrar.

Pedidos - Gestasoft 4.0

— i —
——
= — = —
e — L B
-

Dar clic al boton Aceptar de la ventana emergente

cédigo Intema Descripeion Cantidsd ‘Valor Unitario Sublotal Valor VA valor Total

1300101 PAQUETE EXAMENES DE INGRESO PARA ESTUDIANTES 1 50.000.00 2000000 000 50,000.00
Towt 000000 o0 000000
coaigo wmremo Descrigestn canias Vaior Uniario subtotal
Agregar | [ Eliminar
unicag

UNIDAD GENERAL

Dar clic al boton Aceptar para comenzar la descarga de la factura en formato
PDF. Tenga en cuenta que debe estar habilitada la opcion de ventana emergente
en el navegador, para que comience la descarga.

Pedidos - Gestasoft 4.0
HE @

=8,

I Gestionar Pedido
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m Pedidos - Gestasoft 4.0 - Persona

https:/, asoft.unisucre.edu.co

Descargando archivo.

Cerrar

= PTE

Al terminar la descarga el sistema le arrojara el siguiente comprobante.

NIT. 892200323 ‘ ORDEN FEDIDG ‘
E i VIGILADA MINEDUGACION REFERENGCIA No. 0000048220

SINCELEJO - Sucre

COLOMBIA
Numero Pedido Identificacion Nombre Clients
=003,
Programa
Observacion
Codigo Interno Producto Cantidad Valor Unit. SubTotal. Valor Iva. Total]
1300101 FAQUETE EXAMENES DE INGRESO FARA ESTUDIANTES 1 $00.000 00 5 60,000 00 $0.00 3 80,000 0o}
Total $50.000.00 $0.00 $90,000.00}
Subtotal Total IVA Total Descusnto Total a Pagar]
$90,000.00 s0.00 s0.00 $90,000.00]
[ EANCD T CrEGUE T VALOR |
| [ | |
I EFECTVO | |
I TOTAL | |
@15y,
Realice su paga en:
sance Mo CUENTA Insiaaciin sujetn & inpesciin y viglarsia por < Ministerio de Edusacicn.
Lr——

—

UNIVERSIDAD DE SUCRE

NIT. 832200323 ‘
VIGILADA MINEDUGAGION

ORDEN FEDIDO ‘

FEFERENGIA No. 0000048220

SINCELEJO - Sucre
COLOMBIA

Identificacion

Nomibre Clients

T 0

Programa

Observacion

Codigo Interno  Producto Cantidad Valor Unit. SubTotal. Valor lva. Total]
1300707 FAQUETE EXAMENES DE INGAESO FARA ESTUDIANTES 1 $ 00,000 00 $ 90,000 00 $0.00 $ 00.000 oo
Total $30,000.00 $0.00 $30,000.00f
Subtotal Total IVA Total Descuento Total a Pagar]

$90,000.00

,000.00f

s0.00 $0.00 $%0,
':smco CHEQUE T VALOR |
[ ]
[ EFECTIVE | |
[ ToTAL | |
@15y,

sanco

In=Stusin sujet 2 inspeosidn y viglansia por  Ministerio de Edusasién.

(@) .
9 icontec H IQNET
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Para mas informacion comunicarse con:

Centro de Admisiones, Registro y Control Académico
Carrera 28 N° 5 — 267 Campus Puerta Roja

Celular: 3128837872

Email: admisiones@unisucre.edu.co www.unisucre.edu.co
Sincelejo - Sucre
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