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Universidad de Sucre

SOLICITUD

PROCESO DE GRADO

Para la solicitud de grado el estudiante debera realizar el siguiente procedimiento:

1) Ingresar al Link https://gestasoft.unisucre.edu.co/vortal/iniciarSesion.jsp

2) Ingrese el usuario y contrasefia y haga clic en "Ingresar".

Universidad de Sucre

Estimado usuario, ahora su contrasefa de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimao:

- Caracteres en miniscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Nimeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: + {} =, .- '#|% &/ ()=*[]1=;:_@

Usuario Contrasefia

Recordar Contrasefia Restablecer

3) Una vez ingrese el sistema le mostrar4 la siguiente imagen. Seleccionar el Botén
Inscripcion a Grado
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https://gestasoft.unisucre.edu.co/vortal/iniciarSesion.jsp
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Luego de seleccionar Inscripcion a Grado, el sistema le mostrara la siguiente imagen,

seleccionar el programa para grado y las fechas habilitadas para grado. Dar clic en el botén
Agregar.

e ———————— R
Inscripcién en Linea Grados
Academusoft Académico
DATOS PERSONALES PROGRAMAS CON LA OPCION DE GRADO
Registros porpdgina 10 | %G Regisros 1-1de 1w
"
Ealhamas v Categoria & ¥ Nomtre Unidad Regional
p— @  LICENCIATURAEN LENGUAS EXTRANJERAS CONTINUIDAD ACADEMICA - EGRESADO UNIVERSIDAD DE SUCRE
Primer Nombre Segundo Nombre
e ALERANDRA FECHAS HABILITADAS DE GRADO
Primer Apellido undo Apellido
B Sagundo Apet Regisros por pagina 10 | %G Regisros 1-1de 1w
3 ) sresmpsasy v Tos e s erora s
Documento de (centidad
[ ® 16082025 03:26:34 ] SECRETARIAGENERAL 16-05-2025 032644
cc
Lugar oe Expedicion Facha de Expedicin
SINCELEIO 24102016
Librets Mirtar Distrte Estado Civil
cASADO
Tipe Sanguineo sexe Religion
o F
[DATOS DE UBICACION
Direceién Pais Departamento ciudse
caAta3.g coLoMBIA sucre SNCELESD
Talstono Telétono Celuar E-mail E-mail Institucional
0000 mat com e
Uriversidad da Pamplona - Ceniro Aph nfommacin Todos los Derocho 2014
=

4) Una vez de clic en el Botén Agregar le arrojara la siguiente ventana de confirmacion de la
informacion registrada, dar clic en “Aceptar”.
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irante a grado, estd seguro que desea realizar la
ste tipo de ceremonia en Las fechas defiridas?
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Universidad de Sucre

5) Al dar clic en aceptar, el sistema le mostrara la siguiente imagen.
instrucciones que muestra la ventana, dar clic en el boton Continuar.

= o e P e

ed

Informacion

En esta pantalla se muestran sus datos como se encuentran en el sistema, serdn tomados para 1N
elaboracién del diploma y el camé de egresado.

Por favor proceda a verificarlos de Ia siguiente manera:

seleccionando el icono ¥ : al presionarlo 1 vez cambiara a % si es correcto, si el dato no es
correcto se debe presionar dos veces para que cambie a 3 | esta informacién se mostrard al
administrador para su correccion.

Tenga en cuenta que para dicha correccion es necesario acercarse personalmente a realizar este
proceso en la oficina de registro v control,

[«

Al seleccionar el botdn continuar el sistema le mostrara la siguiente imagen donde le muestra la
informacion de datos personales y requisitos de grado. Dar clic en continuar.

dn\ e S

Inscripcién en Linea Grados

Academusoft Académico

DATOS PERSONALES REQUISITOS DE GRADO
Usar esta fulogralia para la generacion del camé ¥ W Requisito & ¥Estado s
PAZ Y SALVO ACADEMICO b
fa PAZ Y SALVO FINANCIERC -
vemcacin oe oaros
Estimado aspirante a grado, por que Ios Gatos mostrados porgue serdn ‘generacién cel dipioma y el =

El estudiante que realiza su inscripciin se ke denominard POSTULANTE A GRADO, es declr, Inicia un proceso de revisin del cumplimiento de todos Ios requisiios que exige la

= = = INSTITUCION para pracuarse:
[“Seteccionar archivo | Ningin archivo selecconado Fulse CoMAUAF para Sequr con &l reQisiro de su INscripcion
Cambiar DATOS DE UBICACION
P2 T o cyarts un s msgen sk s e o camd 8 sgpeac, por e arus e s s Dirscoién Pais Departamento Ciudad
v upacase CRAT434.9 COLOMBIA SUCRE SINCELEJO
Telefono Teletono Celular E-mail E-mal Institucional
Primer Nombre Segundo Nombre. 2665362 n{: L:]w\im"l Dwai com
uz v ALEXANDRA ® DATOS DE PROGRAMA
Primer Apellice ‘Segundo Apsilide Nombre Frograma
" . " LICENCIATURA EN LENGUAS EXTRANJERAS v
Prueba SABER PRO o Prueba SABER Ty T
Documento ce (centiasd Tipo de Documento e icentiase - —
Lugar Ge Expedicién Fecha de Expedicién
SINCELESO v 24102016 v
SEXO
Fv
Universidad de Pamplona - Centro  Aplicada y en Todos los Derechos Raservados © 2014
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Universidad de Sucre

6) Una vez de clic en el Boton Continuar le arrojara la siguiente ventana de confirmacion de
la informacion registrada, dar clic en “Aceptar”.

B\ cacinico - Acsdemusat - Inscipciones en Lines Grados - Google Cheome:

academusoft unisucre.edu.co dice

Extimado aspirante 3 grade, estd seguro que desea confirmar sus
dtos personaies?

=

a:-

7) Aldar clic en aceptar, el sistema le mostraré la siguiente imagen. Por favor siga las
instrucciones que muestra la ventana, dar clic en Aceptar.

= o e o - o x

academusoft.unisucre.edu.co dice

Apreciase candidato a grade:

Favor imprima el presente formato de inscripeion de grada
cuando su estado de inscripcisn sea inscrito

Tenga en cuenta que los datos que suministrd y validd son los que
s utilizaran para ls generacin del diploma, acta y camet de
egresado.

Cuslquier dto que quede de manera erénea y haya sido validsdo
or usted, deberd cancelar los wakoces estioulados oo la
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Universidad de Sucre

8) Una vez de clic en el Botdn Aceptar le arrojara la siguiente ventana con el resumen de la
informacion registrada, dar clic en “Adjuntar Documento”.

Jg\ o e e

GradosOnling; sguroGradas sp

Inscripcion en Linea Grados
Academusoft Académico

Apreciado candidato a grado:
Favor imprima el presenie formato de Inscripeion de grada
“nsc e Grado"

Cualquier data que Quede de MaNera emonea Y haya s
Los documentos de requisitos para grado deben ser ra
Para mayor Informacon sabre Ios

validado

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellida Segundo Apellida
Documento de Kdentidad Tipa de Documento de Identidad Lugar de Expedicién Fecha de Expedicion
cc SINGE! 24-10-2016 120000
DATOS DE UBICACION
Direccidn Pais Departamento Ciudad
CRATA 34 -9 Colombia Sucre. SINCELEIO
Telétona Teléfono Celular mail E-mail Institucional
2685362 mail com na corm
FECHA DE GRADO POR SECRETARIA GENERAL
18-05-2025 03:26.34
ESTADO INSCRIPCION
PREINSCRITO
'VALIDAGION DE DATOS
Estimado aspirante a grado, Na reporiado IConsistencia en
SEGUNDO NOMBRE
LIGUIDACION
Referencia de Pago Al Periodo Total Liquidago Total Descuento Saldo Favor Saldo Contra Valoe Pagado Saldo Actual Estado
& 10320 1 112900 ) o o 0 12900  PENDIENTE

Tenga en cuenta que ks 0alos qUE SUMINSING y valied 50 105 qUE S& UNZAMEN Para 13 PEReracion 08l diploma, 3Cta y CAMe! 0 &gesado
o= v

atos en fa Oficina de Admisiones, Regi
#silos Oe grado acercarse @ ka oficina de regisiro y conirol

6=

Inicio. I mprimir

RESUMEN INSCRIPCION DE GRADO

Limaganne

wst disponible

res estipulacios por la Lnersidad para que se realicen las coecciones pertinentes
0y Conlrol en fas fechas indicadas en el calendario para grados.

Universidad da Pamplona - Centro de knvestigacidn Aplicada y Desarrollo en Techalagias de informacidn

[«

El sistema le arrojara la siguiente ventana para cargar la documentacion requerida.

&) tcaémicn - Academusaft - Inscripeiores en Linea Grados - Goagle Chrome

academusoftunisucre.edu.cofacademico/inscripcionGradosOnlineinicioSequroGrados s

Inscripcion en Linea Grados

Academusoft Académico

Documento de identidad
cc
Frograma
LIGENGIATURA EN LENGUAS EXTRANJERAS
DOCUMENTO
CERTIFICADO DE PRUEBAS SABER PRO
DOCUMENTO DE IDENTIGAD
SOPORTE DE PAGD CARNET DE EGRESADO

Tipo de Documento de Identidad

Fecha de Grada

13.05-2025

DOCUMENTOS DIGITALES A GRADOS
MNombres y Apsilidos
UIZ ALEXANDRA
Fecha fin Inscripcion
16.05-2025 03,2644
ARCHIVO

Selecaionar archivo | Nmgun archivo selecoonado
‘Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado
‘Agreiao sspivante a qraco dabe tensr en cusnta que

El dorumento & subir b sar axensidn o
El documnto no deb suparar las 2MB
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Universidad de Sucre

Al adjuntar los documentos el sistema le mostrara la siguiente imagen:

R e ettt £ TP Tt W ook R - o x

cionGradosOnlinefinicioSeguroGrados o Ly

F Inscripcién en Linea Grados
P Academusoft Académico
DOCUMENTOS DIGITALES A GRADOS
Documents de |dentidad Tipo de Documents de Identidad Nombres y Apallidos
oc LIZ ALEXANDRA
Programa Fecha de Grado Fecha fin Inscripcion
LICENCIATURA EN LENGUAS EXTRANJERAS 18.05.2025 16.05-2025 03.26.42
DocumENTe ARCHIVO
DOCUMENTO DE IDENTIOAD Registrado 1.L1Z ALEXANDRA MADERA PLICHE DOCUMENTO.pat B
SOPORTE DE PAGO CARNET DE EGRESADO Registrado 350portes de pago derecho de grado y camel de egresado.pdf s [m
CERTIFICADO DE PRUEBAS SABER PRO Registrada 2 CERTIFICADO DE ASISTENCIA_Pruebas Saber Pro_compressed pdf : B

Apreciada sspirants 3 grado deba
€l documento a subi deie ser exiensin
El Socuments no debe suparar las 2M8

&n cusnta que

Universidad de Pamplona - Centro de knvestigacidn Aplicada y Desamollo &n Techalogias de infommacién Todos los Direchos Resenvados © 2014

Una vez cargado los documentos se le generara la liquidacion por el concepto derecho de
grado, el cual podra descargar ingresando con su usuario y contrasefia en la opcion de Pago
de Liquidacion en Linea.

Academusoft Académice 4.0 - Estudiante

ekl de Usssno.
ProGrEmE Actimico

UCENCIATURA EN FISICA 0 ® ACTVO

Universidad de Pamplana - Genire de leesbigacién y Dsamelis on Tecnoiogias Apicadas - Teaos los Derechos Ressevados 8 2013

Nota: la liquidacion del carnet de egresado debe descargarla en el siguiente Link:
https://gestasoft.unisucre.edu.co/gestasoft/pedidolG/administrador/inicioSequro.jsp

Una vez cancelado los derechos de grados, los
documentos pasaran a revision para su respectiva
aprobacién o rechazo. Se recomienda estar atento al
estado de la solicitud.

PARA MAS INFORMACION COMUNICARSE CON:

Centro de Admisiones, Registro y Control Académico Carrera 28 N° 5 — 267
Campus Puerta Roja

Celular: 3128837872

Email: admisiones@unisucre.edu.co

www.unisucre.edu.co

Sincelejo - Sucre
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